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ПОРЯДОК

 и основания перевода и отчисления  учащихся

муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №2» города Сосновоборска
1. Общие положения

1.1.  Порядок  и основания перевода, отчисления и восстановления  учащихся муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №2» города Сосновоборска (далее – Порядок) разработан в соответствии со статьями 26, 30, 57, 61 Федерального закона от 29.12.2012  №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – Закон «Об образовании в РФ»),   Приказом  Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» и регламентирует порядок действий участников образовательных отношений   муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя общеобразовательная школа №2» города Сосновоборска (далее – Школа) при переводе и отчислении учащихся из Школы. 

2. Перевод учащихся
2.1. В рамках  настоящего Порядка под  переводом понимается:
- перевод учащегося в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности;

- перевод учащегося из класса в класс (в том числе перевод учащегося в следующий класс условно); 

- перевод учащегося с основной общеобразовательной  программы на  адаптированную образовательную программу (с  адаптированной образовательной программы на основную общеобразовательную программу);

- перевод учащегося на индивидуальный учебный план.

2.2. Перевод учащегося в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности осуществляется в следующих случаях:
а) по инициативе совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося;

б) в случае прекращения деятельности Школы, аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности (далее - лицензия), лишения ее государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе;

в) в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования.  
2.2.1. Перевод учащихся  Школы в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности, осуществляется в соответствии с Приказом  Минобрнауки России от 12.03.2014 № 177 «Об утверждении  Порядка и условий осуществления перевода  обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности».
2.3.  Перевод учащегося из класса в класс (в том числе перевод учащегося в следующий класс условно)

2.3.1. Учащиеся, не прошедшие промежуточной аттестации по уважительным причинам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс   условно (далее – условны перевод).
2.3.2. Условный перевод  учащегося в следующий класс производится по решению педагогического совета Школы в соответствии с его компетенцией, определенной Уставом Школы.
2.3.3. Педагогическим советом на заседании, посвященном переводу учащихся в следующий класс, определяются и заносятся в протокол условия осуществления перевода  учащихся на ступени начального общего и основного общего  образования, имеющих по итогам учебного года академическую задолженность по  предметам. 
 В протоколе педагогического совета указывается фамилия учащегося, класс обучения, название предмета, по которому по итогам года он имеет неудовлетворительную отметку; определяется срок ликвидации задолженности, согласованный с родителями (законными представителями). На основании решения педагогического совета издаётся соответствующий приказ.

2.3.4. Родители (законные представители) условно переведенного  учащегося письменно уведомляются о принятом решении, сроках ликвидации задолженности, объёме необходимого для освоения учебного материала.
2.3.5. По соглашению с родителями (законными представителями) для условно переведённых  учащихся в течение следующего  года  с момента возникновения академической задолженности организуется работа по освоению учебного материала:
- предоставляются учебники и другая учебная литература, имеющаяся в библиотеке;
- производится консультативная помощь учителя - предметника, необходимая для освоения общеобразовательной программы по данному предмету;
- осуществляется аттестация  учащегося.

2.3.6.  Учащиеся, условно переведенные в следующий класс, в отчете на начало учебного года по форме ОШ-1, указываются в составе того класса, в который условно переведены.
2.3.7. Учащиеся, успешно ликвидировавшие академическую задолженность, продолжают обучение в данном классе.  Педагогический совет принимает решение о переводе учащегося. На основании данного решения директор Школы издаёт приказ. 
      2.3.8. В случае если учащийся  в течении года не смог ликвидировать академическую задолженность, то по усмотрению его родителей (законных представителей) он остаётся на повторное обучение, переводится на обучение по адаптированным образовательным программам в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии либо на обучение по индивидуальному плану (пункт 9 статьи 58 Закона «Об образовании в РФ»). Решение по данному вопросу принимается педагогическим советом.

2.3.9. Родители (законные представители) должны быть поставлены в известность о заседании педагогического совета не позднее, чем за три дня до его проведения. На основании решения педагогического совета издается приказ директора Школы, ознакомление родителей (законных представителей) обучающегося  с данным приказом осуществляется в 3-х дневный срок.

2.3.10. Условный перевод не осуществляется для  учащихся в выпускных классах ступеней начального общего и основного общего образования. Учащиеся, не освоившие образовательную программу предыдущего уровня, не допускаются к обучению на следующей ступени общего образования (пункт 5 статьи 66 Закона  «Об образовании в РФ»).

2.3.11. Учащиеся 9-х классов, не ликвидировавшие академической задолженности,  не допускаются к государственной итоговой аттестации. 
2.4. Перевод учащегося с основной общеобразовательной  программы на  адаптированную образовательную программу (с  адаптированной образовательной программы на основную общеобразовательную программу)
2.4.1.  Обучение по адаптированным программам для детей с ограниченными возможностями здоровья (задержкой психического и умственного развития) в общеобразовательном учреждении организуется на основании приказа директора школы и заключения ПМПК на каждого ребенка.
Перевод (направление) учащихся на обучение по адаптированным программам осуществляется только с согласия родителей (законных представителей) учащихся по заключению психолого-медико-педагогической комиссии.
2.4.2. Обучение по адаптированным программам для детей с ограниченными возможностями здоровья  в общеобразовательном учреждении организуется на уровне начального общего образования (4 года) и на уровне основного общего образования (5 лет). Обучение продолжается в зависимости от потенциальных возможностей развития и успешности обучения ребенка.

 2.4.3. При положительной динамике развития и успешном освоении учебных программ учащиеся могут быть переведены на обучение по общеобразовательным программам с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии.
В случае неуспешного освоения учебных программ вопрос о дальнейшей форме обучения решается Школой с согласия родителей (законных представителей) и на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии. На основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося и заключения психолого-медико-педагогической комиссии издается приказ директора Школы, ознакомление родителей (законных представителей) обучающегося  с данным приказом осуществляется в 3-х дневный срок.
2.6. Перевод учащегося на индивидуальный учебный план

2.6.1.  Индивидуальный учебный план (учебный план, обеспечивающий освоение образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом особенностей и образовательных потребностей конкретного  учащегося) составляется, как правило, на один учебный год, либо на иной срок, указанный в заявлении совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося об обучении по индивидуальному учебному плану.

Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану осуществляется по заявлению совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетних  учащихся. 
Учащиеся по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования, не ликвидировавшие в установленные сроки академической задолженности с момента ее образования, по усмотрению их родителей (законных представителей) в соответствии с рекомендациями психолого-медико-педагогической комиссии также могут быть переведены на обучение по индивидуальному учебному плану.

2.6.2. Заявления о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану принимаются в течение учебного года до 15 мая. 
2.6.3. Обучение по индивидуальному учебному плану начинается с начала учебного года.
2.6.4. Перевод учащегося на обучение по индивидуальному учебному плану оформляется приказом директора Школы.
3. Отчисление учащихся

3.1. Отчисление учащихся из Школы осуществляется:

3.1.1. В связи с получением образования (завершением обучения) на основании результатов государственной (итоговой) аттестации обучающихся 9, 11 классов, по решению педагогического совета издается приказ директора Школы об отчислении в связи  с получением образования и выдачи аттестата (в соответствии с Положением о порядке получения, учета, хранения, заполнения и выдачи документов об образовании).  
3.1.2. Досрочно, по основаниям:  
а) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, отчисление производится на основании заявления родителей (законных представителей) обучающегося, издается приказ директора  Школы, выдается личное дело обучающегося и ведомость с текущими оценками (если отчисление осуществляется в течение учебного года);
б) по инициативе Школы в случае применения к учащемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания;   
в) по обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося и Школы, в том числе в случае ликвидации Школы.

3.2. Отчисление учащегося по досрочному основанию по инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного учащегося перед Школой.
3.3. Отчисление осуществляется на основании приказа директора Школы об отчислении учащегося из Школы, ознакомление родителей (законных представителей) обучающегося  с данным приказом осуществляется в 3-х дневный срок.
Если с учащимся или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего учащегося заключен договор об оказании платных образовательных услуг, при отчислении по досрочным основаниям, такой договор расторгается на основании приказа директора Школы об отчислении учащегося из Школы. 
Права и обязанности учащегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами Школы, прекращаются с даты его отчисления из Школы.

3.4. При отчислении учащегося по досрочным основаниям Школа в трехдневный срок после издания приказа директора Школы об отчислении учащегося выдает лицу, отчисленному из Школы, справку об обучении в соответствии с частью 12 статьи 60 Закона «Об образовании».

3.5. По решению Школы, за неоднократное совершение дисциплинарных проступков (за неисполнение или нарушение устава Школы, правил внутреннего распорядка  и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности), допускается применение отчисления несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет, из Школы как меры дисциплинарного взыскания. 
Отчисление несовершеннолетнего учащегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в Школе оказывает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников Школы, а также нормальное функционирование Школы.

3.6.  Решение об отчислении несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав администрации города Сосновоборска (далее - КДНиЗП). Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимается с согласия КДНиЗП и отдела опеки и попечительства администрации города Сосновоборска.

3.7. Школа незамедлительно обязана проинформировать об отчислении несовершеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление образования администрации города Сосновоборска.
 Управление образования администрации города Сосновоборска и родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося, отчисленного из Школы, не позднее чем в месячный срок принимают меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним учащимся общего образования.

3.8. Учащийся, родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося вправе обжаловать в комиссию по урегулированию споров между участниками образовательных отношений меры дисциплинарного взыскания и их применение к учащемуся.

   3.9. Применения к учащимся и снятия с  учащихся мер дисциплинарного взыскания  осуществляется в соответствии с порядком, утвержденным Приказом Минобрнауки России от 15.03.2013 N 185.

  3.10. По согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам

несовершеннолетних и защите их прав администрации города (далее – КДНиЗП) и

Управления образования города Сосновоборска обучающийся, достигший возраста пятнадцати лет, может оставить школу до получения общего образования. 
КДНиЗП совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего общеобразовательную организацию до получения основного общего образования, и Управление образования, не позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершеннолетним образовательной программы основного общего образования в иной форме обучения и с его согласия по трудоустройству.

3.10.1.Школа принимает заявление родителей (законных) представителей на отчисление  несовершеннолетнего  учащегося, достигшего возраста 15 лет, по причине оставления им Школы до получения основного  общего образования, которое регистрируется в установленном порядке и передается  Заявление рассматривается администрацией Школы  в течение семи календарных дней со дня его регистрации, на заявлении проставляется отметка  о согласии или несогласии директора Школы с отчислением обучающегося из общеобразовательного учреждения.

3.10.2.Заявление с отметкой  о согласии или несогласии директора  Школы с отчислением обучающегося   передается родителям (законным представителям) несовершеннолетнего  для  предоставления его последними в Управление образования администрации города Сосновоборска для согласования вопроса  об оставлении несовершеннолетним общеобразовательного учреждения.

3.10.3.По результатам рассмотрения заявления  управление образования администрации города Сосновоборска принимает решение  о согласии или несогласии  на оставление обучающимся общеобразовательного  учреждения  до получения основного общего образования. В случае согласия  на заявлении ставится отметка «согласовано» и подпись руководителя Управления образования, в случае  несогласия на заявлении   на заявлении ставится отметка «не согласовано» и подпись руководителя управления образования.

3.10.4.Заявление с отметкой  руководителя Управления образования  передается в Школу.

3.10.5.В случае согласия Управления образования  на оставление обучающимся Школы до получения  основного общего образования, родители (законные представители) несовершеннолетнего  передают пакет документов  (копию заявления родителей (законных представителей) с отметками  директора школы  и руководителя Управления образования, представление  школы, подписанное директором) в комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав.

В случае согласия Управления образования и КДНиЗП на оставление

учащимся школы  до получения основного общего образования директором школы 

 издается приказ об отчислении и выдает родителям (законным представителям)  копию данного приказа, справку   о периоде обучения и текущей успеваемости данного обучающегося (личное дело).

3.10.6.В случае несогласия Управления образования и (или) КДНиЗП на

оставление учащимся образовательного учреждения до получения основного

общего образования Школа  организует дальнейшее обучение несовершеннолетнего.
Принято с учетом мнения Управляющего Совета протокол № 67 от 10 ноября 2016 года
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