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1. Obume nonomenus.

11, Hacrommee [Moaomenne 0 JCAYPCTEC B MYHHUMTATSHOM  ABTOHOMHOM
OGieoGpaTOBATEILHON YUpeRIeHHH «Cpetiss obmeobpasopatenbias wkoia Nod» roposia
CochooGopeka (1aice ~ T0iomenie) ONpEAeISeT MOPAZOK OPraHNINH ACKYPCTEA B
MYHHUMIQTEHOM  GBTOHOMHOM  OOICOOPAIOBATENBHOM  yupersenun  (Cpemisis
obimeoBpazosaremsias wkona Ne» ropota CockionoGopeka (1atee — Yupeiaeite).

1.2, Tlonozenie paspeGoTano 5 COOTBETCTHIN ¢ DEACPATBHLN SEKOHOM O 29 1exaGps
2012 1. Ne 273-03 «OG oSpasopaniit B Poccuickoi Bexepaiitiny, (Bereparbhbnt 3axonoM of
06 Mapra 2006 1. «O npoTHBOeficTaitk TeppopiMy» Na35-D3, Veranom Yupemacis

1.3. TIpH HpHHATH HACTORILETO OKATBHOTO HOPMETHBHOTO K13, b COOTBETC IBith C 4.3
€130 Deepansroro saxona  No 273-3 «OG oGpasonamin B Poccuiickoli Deepaumiy,
yunThBaeTes Mmerte Vpaansioniero Copere.

14, Jleyperoo misercs oaHOM 13 P YHCHHICEKONO CAMOYTPABICHIA

1.5, llewyperso mo WKOTe OpraHM3YETcs © IENBIO OGECHewcHM GeomacHoeT
KHSHCCATETHHOCTH  MEAATOTHYECKOTO KOATEKTHEA N OOYMAIOUIXCH, COLAHMA  ycloBiii
HCOGXOMIMBIX 113 YHEGHO-BOCTMTATCBHOTO  POUECCd, OPIUMIIAWAM  KOHTPOIA 3
COXPAHHOCTHIO WIKOBHOTO. IMYUIECTBE, 33 COOMOACHHEM BCRMH YHACTHHKAMM YCGHOTO
TIPOLLECCa NIOPAAKA, MHCTOTEL, PASBHTHS HABHIKOB YIEHINECKOTO CAMOKOUTPOIIA

1.6, Jlewypeiso 110 WKOTe COBMECTHO OCYIIECTBISIOT ACYPHbUH aAMMAHCTPATOP,
AeKyPHM KAGCCHBIT PYKOBOMTED, AEAYDHLIH K2

17, Jleaypeiso mo mkone AcKypub  AIMAHMCTPRTOp, ACKYPHMI  Kiac
PYKOBOIITEL, ACAYPiibIH K15CC HANHHAOT B 7.30,

1.8, JlemypeTso 10 WIKOe OcylleeTaTietcs coriacio [Ipasiinay BHYTPEHHEro TYA0ROT0
PACHOPAIKa /U4 PAGOTHIKOR Y Hpesiens: i FPAHKa ASYPCTE, YTBEPAIEHHOTO APEKTOPON
Vapeaents.

2. OGR3ANHOCTI 1 NPABA ACKYDHOTO RAMHAHCTPATOpA.

2.1 JleAypubiit QIMHHHCTPALOp HAsHAMASTCH UPHKASOM JUIPCKIOPA UIKOMH M3 WHC
saMecTHTEeH JWPSKTOPA W HAHGOTCe HOATOTOBTEHHKX [EZATOTOB 78 KOOPAMHLMH
KEIHEBHOM Bity TPHIIKO5 0K PAGOTHL

2.3. JlexypHbtii a7MMHHCTPRTOP NOAURHACTCA AUPEXIOPY IKOIL,

24. B choeli pabote Ackypubli AIMHHHCTPATOp pYKOBOICTEYErcs VCTasoM UIKOTE,
JIOKATHLIMH aKTaMH, IPHKAAMH H PACTIOPIEKEHSAMU UPEKTOPA, HACTOAILEH AOTAHOCTHO
WHCTPYKIHER, & TAKKE [DYTHMH MATEDRAIAMH, BKTIOUEHHLIMA B JOKYMEHTALHIO ACKYPHOTO
anHHeTpaTOp:

2.5. [lewypubiii aIMAHHCTPATOp HECeT OTHSTCTBEHHOCTH 30 COBMIOZEHKE PEAIMG paGOTH
Vupeiaenis.

2.6. JI4PeK1Op WIKOTH COCTABISCT TPAQMK ACKYDCTS ACKYPHEX QIMMHACTPATOPOB H CACANT
33 MIPABIITBHBIM i CBOCBPEMENHBIM BEACHHEM MK AOKYMEHTALAH.
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2.7. Рабочий день дежурного администратора начинается в 07.30 ч. и завершается после окончания последнего из занятий, когда все учащиеся и преподаватели покинут здание школы.

2.8. Дежурный администратор носит повязку или другой опознавательный знак, бейдж с указанием фамилии, имени, отчества и надписью “Дежурный администратор”.

 Обязанности  дежурного администратора

Дежурный администратор обязан:

1. Прибыть на дежурство за 30 минут до начала первого урока первой смены. Получить информацию у вахтера о состоянии здания и коммуникаций. В случае каких-либо происшествий и повреждений поставить о них в известность директора школы и заместителя директора по АХЧ.

2. Ознакомиться с записанными в журнале замечаниями предыдущего дежурного администратора и пересмотреть информацию на стендах школы на предмет соответствия её действующему законодательству.

3. Провести инструктаж классного руководителя дежурного класса. Проверить наличие у них нарукавных повязок либо других опознавательных знаков дежурных.

4. Перед началом занятий совместно с классным руководителем дежурного класса и назначенными дежурными учащимися проверить у приходящих в школу учеников наличие второй (сменной) обуви.

5. Осуществлять контроль за работой гардероба, столовой и выполнением своих обязанностей дежурным учителем.

6. На переменах совместно с классным руководителем дежурного класса проверять состояние холлов, центрального входа (крыльца), не допускать курения учащихся, употребления ими токсичных и запрещенных законодательством веществ  в помещениях школы и на пришкольной территории.

7. Оперативно реагировать на все случаи нерадивого отношения к школьному имуществу. При получении информации о порче имущества учеником немедленно проверять ее, и в случае подтверждения обеспечить вызов родителей учащегося, причинившего ущерб школе.
8. При чрезвычайных ситуациях или несчастных случаях действовать согласно инструкциям, находящимся в папке дежурного администратора.

9. По окончании дежурства проверить состояние здания, замечания по дежурству оставлять в письменном виде в журнале дежурного администратора.

Дежурный администратор  имеет право:

1. В пределах своей компетенции самостоятельно отдавать распоряжения педагогам и учащимся.

2. Запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об учащихся и их родителях (законных представителях).

3. Приглашать родителей (законных представителей) учащихся в школу с указанием причины вызова.

4. В случае необходимости заходить на уроки и другие занятия, беспрепятственно проходить во все помещения школы.
3. Обязанности  и права дежурного класса.
3.1. Распределением обязанностей дежурных занимается классный руководитель накануне дежурства класса.

3.2. Дежурные приходят в школу к 7.30 часам утра и занимают свои посты.

3.3. В холле школы дежурные встречают приходящих учащихся с 7.30 до 8.00 ч.

3.4. Дежурные несут ответственность за то, чтобы все учащиеся переобулись в сменную обувь. Дежурные записывают в лист дежурства фамилии учащихся, пришедших без сменной обуви, и требуют почистить обувь  для возможности прохода в школу. 
3.5. Дежурные на постах отвечают:

- за дисциплину в рекреациях
- за соблюдение чистоты и порядка;

- за сохранность школьного имущества.

3.6. У всех дежурных должны быть отличительные знаки.

3.7. Ежедневно по окончании дежурства ответственный за дежурство из числа учащихся сдает школу и заполненный лист дежурства дежурному администратору.

3.8. По окончании дежурства ответственный дежурный из числа учащихся и классный руководитель дежурного класса подводятся итоги дежурства по школе, анализируя качество дежурства.
4. Обязанности и права дежурного классного руководителя.
4.1. Дежурный классный руководитель обязан:

- накануне дежурства класса распределить учащихся по постам и ознакомить их с данным распределением; 
- обеспечить учащихся  знаками отличия;

- перед дежурством проинструктировать учащихся об их правах и обязанностях; расставить дежурных учеников на посты;

- перед началом занятий совместно с дежурным администратором и назначенными дежурными учащимися проверить у  учащихся наличие второй (сменной) обуви.
- находиться на этаже во время перемены;

- следить за порядком и дисциплиной учащихся во время перемен и организовывать их на устранение недостатков;

- на переменах совместно с дежурным администратором проверять состояние рекреаций, классных кабинетов, центрального входа (крыльца), не допускать курения учащихся и употребления ими токсичных и запрещенных законодательством веществ  в помещениях школы и на пришкольной территории.

- находиться в столовой во время приема обучающимися пищи и следить за порядком и дисциплиной;

- сдать в конце дня школьные помещения дежурному администратору;

- все замечания фиксировать в журнале дежурства по школе.

4.2. Дежурный классный руководитель имеет право:

-   в пределах своей компетенции отдавать распоряжения педагогам и учащимся;
- запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об обучающихся и их родителях (законных представителях);
- обращаться за помощью к дежурному администратору.

